Mesto Medzev, Stéska 6, 044 25 Medzev

SMERNICA
Mesta MEDZEV

Smernica o verejnom obstardvani k zakazkam s nizkou hodnotou podla ust. § 117
zdkona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

PRVA CAST
Vseobecné ustanovenia

I. Smernica o verejnom obstardvani je vnuatroorganizatnou normou, ktora upravuje a
zjednocuje postup verejného obstaravatela v konani podla ustanoveni zakona ¢. 343/2015 Z.
z. 0 verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,ZVO").

Il. Smernica o verejnom obstaravani upravuje prava a povinnosti verejného obstaravatela,
ktory postupuje v zmysle ustanoveni zékona o verejnom obstaravani.

ll. U¢elom tejto smernice je uprava postupu verejného obstardvatefa podfa vyssie
uvedeného zdkona tak, aby bol zachovany legislativny ramec dany pre verejnych
obstaravatelov. Tédto smernica je vydavana Statutarnym zastupcom verejného obstaravatela,
ktory je opravneny ju menit a doplfiat dodatkami.

IV. Tato smernica je zavizna pre vietky poverené osoby verejného obstaravatela, ktoré su
pri svojej ¢innosti povinni postupovat podla ustanoveni ZVO.

V. Postupy verejného obstaravatela, suvisiace s verejnym obstardvanim, ktoré nie su
upravené touto smernicou sa riadia zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov.

V1. Definicia zakladnych pojmov:

Zikazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspesnymi
uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto€nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast vo verejnom obstardvani.

Uchadzac je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.



Predpokladana hodnota zdkazky sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Verejny
obstaravatel ur&i predpokladani hodnotu zdkazky na zdklade (dajov a informacii o
zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Ak nema verejny obstaravatel
Gdaje podfa druhej vety k dispozicii, uréi predpokladani hodnotu na zaklade udajov
ziskanych prieskumom trhu s poZzadovanym plnenim alebo na zéklade udajov ziskanych inym
vhodnym spdsobom. Predpokladand hodnota zakazky je platna v ¢ase odoslania oznamenia
o vyhldseni verejného obstardvania alebo oznamenia pouZitého ako vyzva na sutai na
uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je
platna v ¢ase zacCatia postupu zadavania zékazky.

Finanéné limity upravuje zakon v zavislosti od predpokladanej hodnoty zédkazky. Zakazka je
nadlimitnd, podlimitna alebo s nizkou hodnotou od jej predpokladanej hodnoty.

DRUHA CAST
Organizdcia procesu verejného obstaravania

. Zdkon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zédkonov v
zneni neskor$ich predpisov ur€uje prislusnymi ustanoveniami verejnému obstaravatelovi
aplikovat vhodny postup zadavania zakazky v zavislosti od typu zakazky a od predpokladanej
hodnoty zakazky.

Il. Verejny obstardvatel je povinny pri zadavani zakaziek postupovat v silade s § 10 ZVO a
musi dodrziavat princip rovnakého zaobchdadzania, princip nediskriminacie hospodarskych
subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti a
efektivnosti.

ll. V zmysle zédkona je verejny obstaravatel opravneny vykonavat &innosti vo verejnom
obstaravani bud’ prostrednictvom svojich internych pracovnikov alebo si méze tieto cinnosti
nechat zabezpeéit dodavatelsky prostrednictvom externych oséb alebo subjektov pre
priprava a riadenie postupov verejného obstardvania v mene a na (cet verejného
obstaravatela.

IV. Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych oséb alebo subjektov sa tykaju zakaziek
nadlimitnych a podlimitnych podfa § 112 az 116 ZVO (Podlimitné zdkazky bez vyuzZitia
elektronického trhoviska) zakona o verejnom obstaravani. Zakazku s nizkou hodnotou podla
§ 117 ZVO a podlimitnG zdkazku podfa § 109 ZVO (Podlimitné zdkazky s vyuZitim
elektronického trhoviska) zakona o verejnom obstaravani si vykonava verejny obstaravatel
bud’ prostrednictvom uréenych poverenych oséb alebo prostrednictvom externych osdb,
ktoré v takomto pripade zabezpedia ¢innosti spojené s verejnym obstaravanim.

V. Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych oséb alebo subjektov sa vykonavaju na
zaklade uzatvoreného zmluvného vztahu, resp. objedndvky. Vyber tejto osoby alebo
subjektu ako i podmienky, za ktorych sa uzatvara zmluvny vztah s touto osobou alebo
subjektom, st na rozhodnuti Statutdrneho organu verejného obstaravatela.



VI. Obligatérnou naleZitostou takéhoto zmluvného vztahu je zdviazok za podmienck
dohodnutych v zmluve, za odplatu v jeho mene a na jeho Giéet, komplexne zabezpeit proces
verejného obstaravania a ¢innosti s nim spojené.

VII. Externa osoba alebo subjekt pocas platnosti zmluvného vztahu bude voéi tretim stranam
vystupovat ako splnomocneny zastupca verejného obstaravatela a konat bude v mene a na
Ucet verejného obstaravatela.

VIII. V3etky pisomnosti a dokumenty po ukonéeni postupu v zmysle zakona odovzda externd
osoba Statutarnemu zastupcovi verejného obstardvatela, ktory eviduje kompletnu
dokumentdciu, ktori uchovavaju desat rokov odo dfia odoslania ozndmenia o vysledku
verejného obstaravania podfa § 24 ZVO.

TRETIA CAST
Zadavanie zdkaziek

. Tato cast smernice upravuje postupy verejného obstaravatela vo verejnom obstaravani
pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou podia § 117 ZVO, § 1 ods. 14 ZVO.

Il. Verejny obstaravatel postupuje tak, aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu
zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

ll. Z hfadiska dodrziavania pravidiel efektivnosti a hospodérnosti vynakladania prostriedkov
na obstaranie zékaziek si stanovené hrani¢né limity, pri ktorych sa bude vykonavat postup
podla zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a to uskuto€hovat verejné
obstaravanie nasledovnym sp6sobom v zmysle predpokladanej hodnoty zakazky:

a. Tovary a sluZby (okrem zdkazky na poskytnutie sluiby podfa prilohy & 1 ZVO) s
predpokladanou hodnotou vy$sou ako 5 000,- EUR bez DPH a zaroven niZiou ako 70 000,-
EUR bez DPH sa obstaravaju na zaklade uskutoénenia prieskumu trhu. Prieskum trhu sa
vykonava spésobom podla bodov VI aZ Xlll tejto &asti.

b. Tovary a sluiby (okrem zdkazky na poskytnutie sluiby podfa prilohy €& 1 ZVO) s
predpokladanou hodnotou vy$3ou ako 70 000,- EUR bez DPH a zaroven niziou ako 221
000,- EUR bez DPH, ktoré su beine dostupné na trhu sa obstardvaju postupom
podlimitnej zékazky s vyuZitim elektronického trhoviska (www.eks.sk) resp. postupom pre
podlimitni zdkazku bez vyuZitia elektronického trhoviska (tzv. postupom cez Vestnik
verejného obstardvania).

c. Tovary a sluzby (okrem zakazky na poskytnutie sluiby podla prilohy € 1 ZVO) s
predpokladanou hodnotou vy$Sou ako 70 000,- EUR bez DPH (pokial sa nejednd o
nadlimitny zakazku), ktoré nie s beine dostupné na trhu sa obstaravaji postupom pre
podlimitnd zdkazku bez vyuZitia elektronického trhoviska (tzv. postupom cez Vestnik
verejného obstaravania).

d. Stavebné préace s predpokladanou hodnotou vy$3ou ako 5 000,- EUR bez DPH a zdrover
nizSou ako 180 000,- EUR bez DPH sa obstaravaju na zaklade uskuto&nenia prieskumu
trhu. Prieskum trhu sa vykonava sp6sobom podfa bodov VI aZ XIll tejto asti.



e. Stavebné prace s predpokladanou hodnotou vy$Sou ako 180 000,- EUR bez DPH a zaroven
nizSou ako 5 548 000,- EUR bez DPH sa obstaravaju postupom pre podlimitné zakazky v
stulade so zakonom (tzv. postupom cez Vestnik verejného obstaravania).

f. Tovary, sluzby a stavebné prace s predpokladanou hodnotou vy3sou ako je uvedené v
bodoch b., c. a e. sa obstardvaju v stlade so zakonom postupom nadlimitnej zakazky.

IV. Statutarny zastupca verejného obstaravatela alebo externa spoloénost taktieZ zabezpedi,
Ze raz Stvrtrocne (do 30 dni po skonceni kalendarneho 3tvrtroka) zverejni suhrnni spravu
o zakazkach. Verejny obstardvatel je povinny v suhrnnej sprave uvadzat nie len zmluvy ale aj
objednavky, pri ktorych je zmluvna cena vy$sia ako 1 000 €. Sihrnné spravy sa zverejnuju
ako ostatné ozndmenia vo vestniku verejného obstaravania.

Pre kazdu zdkazku bude uvedené najma (podla § 117 ods. 2 zakona ¢. 343/2015 Z. z.):

- hodnota zakazky,

- predmet zakazky,

- identifikaciu zmluvnej strany.

Verejny obstardvatel nie je povinny v sihrnnej sprave podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré
boli zverejnené v Centralnom registri zmlav.

V. Po uskutocneni prieskumu trhu verejny obstaravatel vyhotovi zaznam z prieskumu trhu,
alebo bude vytvorena dokumentacia zadavania zakazky v rozsahu:

- poverenie (v pripade externej pripravy a riadenia postupov verejného obstaravania)

- vyzva oslovenym zaujemcom

- zaznam z vyhodnotenia prieskumu trhu

- oznamenie o vysledku prieskumu trhu

VI. Prieskum trhu sa vykonava :

- e-mailovym oslovenim a ponukami,

- internetovym prieskumom (internetové prezentacie dodavatelov zverejnené na web-
stranke zaujemcov),

- prostrednictvom elektronickych nakupnych portélov (napr.: Elektronicky kontraktacny
systém, www.tendernet.sk ),

- cennikovym prieskumom,

- katalégovym prieskumom,

podla vyberu z minimalne troch cenovych ponuk (pokial to situdcia na trhu umoznuje) od
uchadzacov, ktori su opravneni dodavat tovar, uskutocriovat stavebné prace alebo
poskytovat sluzbu, ktory zodpoveda predmetu zakazky.

VIl. Prieskum trhu sa ma vykonavat najmad hospodarne a efektivne, s €o najmensim
vynaloZenim finanénych prostriedkov, vzhladom na technické a personalne moZnosti
organizacie, vo vazbe na charakter obstaravanych tovarov, sluzieb a prac.

VIIl. Proces prieskumu trhu by mal byt predovietkym zmysluplny, funkény a mal by prinasat
informdcie objektivne a aktualne.



IX. DéleZitym faktorom, na ktory kladie verejny obstaravatel déraz, je preukazatelnost a
zdokumentovatelnost tohto prieskumu trhu ako i zabezpecenie dostatocnej
konkurencieschopnosti ponik v danom postupe, preto je nutné, aby Gcastnici
uskutoéneného prieskumu trhu spifiali podmienku osobného postavenia podla ustanovenia
zakona o verejnom obstaravani a to, Ze si opravneni poskytovat sluzby, dodavat tovar alebo
uskutocriovat stavebné prace, ktoré si predmetom obstaravania (postaci overenie na web-
stranke: www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk).

X. Podla § 23 ZVO je verejny obstaravatel je povinny zabezpecit, aby vo verejnom
obstaravani nedodlo ku konfliktu zdujmov, ktory by mohol narudit alebo obmedzit
hospodarsku sutaZ alebo porusit princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania
Osoba poverena vyhodnotenim ponuky nesmie byt uchddzatom - fyzickou osobou, vo
vykonnych alebo dozornych organoch uchadzaca — pravnickej osoby, spolo€énikom, tichym
spoloénikom alebo ¢lenom pravnickej osoby uchadzaca, zamestnancom uchadzaca alebo
inak majetkovo prepojend s uchadzatom. Na poverenu osobu — ¢lena alebo predsedu
komisie sa vztahuju vSetky poZiadavky v suvislosti s pripadnym konfliktom zaujmov.

XI. NajddlezitejSim kritériom pri procese vyhodnocovania ponuk je cena, a jej vyska pri
reSpektovani poziadavky na kvalitu. Vyberie sa ten uchadzaé, ktory ponukne najnizsiu a
najvyhodnejsiu cenu za poZadovany tovar, sluzbu, Ci pracu. V pripade, Ze nebol vybraty
uchadzaé s najniziou cenovou ponukou, je potrebné uvedenu skutoénost riadne a nalezite
odovodnit.

Xll. Nasledne sa vyhotovi s vybranym uchadzacom zmluva na dodanie tovaru ¢i poskytnutie
sluzby alebo prace pre verejného obstaravatela respektive bude verejnym obstaravatelom
zaslana objednadvka na dodanie tovaru ¢i poskytnutie sluzby. VyZzaduje sa, aby kaZdy takto
uzatvoreny zmluvny vztah mal pisomnu formu.

Xlll. Kontrolu postupov zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami podla § 117 ZVO, alebo
zakaziek podla § 1 ods. 14 ZVO zabezpeduje Statutar verejného obstaravatela alebo nim
pisomne poverena osoba verejného obstaravatela. Tieto po ukonceni procesu kontroluje
hlavny kontrolér mesta.

STVRTA CAST
Zaverecné ustanovenia

l. TGto smernicu je mozné menit a doplfiaf iba pisomnymi dodatkami, ktoré su podpisané
Statutarnym zastupcom verejného obstaravatela.

Il. Tdito smernica je zavazna pre vSetky osoby, opravnené konat v mene verejného
obstaradvatela.

Ill. Tato smernica je platnd a Gcinnd dnom 01.06.2019. Nadobudnutim ucdinnosti tejto
smernice straca platnost a Gucinnost Smernica Mesta Medzev o verejnom obstaravani zo dra
13.03.2014 v zneni Dodatku 1/2016 zo Dria 01.01.2016.






